
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   لائحة واجراءات اختيار المستفيد
لإرشاد وتوعية الجاليات جمعية الدعوة وال

 بمحافظة تنومة
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                      

 



 

 

 

 

 :التعريف

خيرية أو اجتماعية. ويجب أن يتم اختيار المستفيدين  جمعيةالمستفيد هو الشخص أو المؤسسة التي تستفيد من خدمات أو أنشطة  

 بطريقة عادلة وشفافة، وذلك لضمان وصول المساعدة إلى المستحقين لها.

 : الهدف

خيرية أو   جمعية تهدف هذه اللائحة إلى تحديد الإجراءات والضوابط التي يجب اتباعها عند اختيار المستفيدين من خدمات أو أنشطة 

 اجتماعية. وذلك لضمان الشفافية والنزاهة في عملية الاختيار. 

 :الصلاحيات

 يكون مسؤولاً عن تنفيذ هذه اللائحة مجلس الإدارة أو من ينوب عنه. 

 : الإجراءات

 :تحديد معايير الاختيار

 تحديد معايير الاختيار التي ستستند إليها في اختيار المستفيدين. وتشمل هذه المعاييرعادةً:  جمعيةأولاً، يجب على ال 

 .الوضع الاجتماعي والاقتصادي للمستفيد -1

 . الاحتياجات الأساسية للمستفيد -2

 . المعايير الدينية أو الثقافية للمستفيد -3

 أن يكون من منسوبي الجمعية .  -4

 أن يكون من المستفيدين والمسجلين ببرامج وأنشطة الجمعية.  -5

 أن يكون متواجداً بمحافظة تنومة.  -6

 أن يكون مقيماً نظامياً  في حال كان من الجاليات المتواجدة بتنومة.  -7

 :  تقديم خدمات المستفيدينضوابط 
 ضوابط دعم فريضة الحج: 

ي نطاق الجمعية.  أن يكون -1
 متواجد ف 

 بمحافظة تنومة لأكثر من سنة.  -2
ً
 نظاميا

ً
 مقيما

 المستفيدين من خدمات أو برامج وأنشطة الجمعية. من  -3
 من أهل السنة والجماعة.  -4
 سنة فما فوق.  30السن  -5
 أن تكون حجة الإسلام ولم يسبق له الحج.  -6

 
 
 
 



 

 

 
 
 

 

 ضوابط دعم العمرة الدعوية: 
ي نطاق الجمعية.  -1

 أن يكون متواجد ف 
2-  

ً
 نظاميا

ً
 لأكثر من سنة.  بمحافظة تنومةمقيما

 المستفيدين من خدمات أو برامج وأنشطة الجمعية. من  -3
 من أهل السنة والجماعة.  -4
 سنة فما فوق.  18السن  -5

 ضوابط تفطير الصائمين:
ي نطاق الجمعية.  -1

 أن يكون متواجد ف 
2-  

ً
 نظاميا

ً
 لأكثر من سنة.  بمحافظة تنومةمقيما

 من المستفيدين من خدمات أو برامج وأنشطة الجمعية.  -3
 . والجماعةمن أهل السنة  -4

 ضوابط دعم السلال الغذائية وكسوة الشتاء: 
ي نطاق الجمعية.  -1

 أن يكون متواجد ف 
2-  

ً
 نظاميا

ً
 لأكثر من سنة.  بمحافظة تنومةمقيما

 من المستفيدين من خدمات أو برامج وأنشطة الجمعية.  -3
 من أهل السنة والجماعة.  -4
5-  .  أن يكون من فئة الفقراء والمساكي  

 ضوابط الدعم النقدي:  
ي أن يكون من  .1  . بمحافظة تنومةجمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات منسوب 

يكون   .2 الموظفة  أن  او  دخلهم  الموظف  لهم  يحقق  لا  الذين  والمساكي    الفقراء 

 الكفاية ولمن يعولون. 

3.  
ً
ي أن يكون متواجدا
 . بمحافظة تنومةف 

ي خدمات و برامج و أنشطة الجمعية. أن يكون  .4
 من المشاركي   ف 

5.  
ً
 نظاميا

ً
 لأكثر من سنة.  بمحافظة تنومةمقيما

 

 

 



 

 

 

 

 

 : لإعلان عن معايير الاختيارا

يجب الإعلان عن معايير الاختيار للجمهور، وذلك لضمان الشفافية في عملية الاختيار. ويمكن الإعلان عن معايير الاختيار من  

 . جمعية خلال وسائل الإعلام المختلفة، أو من خلال الموقع الإلكتروني لل 

 :استقبال طلبات التقديم

. ويمكن استقبال طلبات التقديم  جمعية في الاستفادة من خدمات أو أنشطة ال  يرغبون الذينيجب استقبال طلبات التقديم من الأشخاص 

 ً  . او الموقع الالكتروني للجمعية  من خلال البريد أو شخصيا

 :فحص طلبات التقديم

 . يجب فحص طلبات التقديم من قبل فريق متخصص، وذلك للتأكد من استيفاء المتقدمين للمعايير المحددة

 : إجراء المقابلات

 قد يجري فريق الاختيار مقابلات مع بعض المتقدمين، وذلك لجمع معلومات إضافية عنهم. 

 :اتخاذ قرار الاختيار 

 بناءً على نتائج الفحص والتقييم، يصدر فريق الاختيار قرارًا باختيار المستفيدين. 

 :إبلاغ المستفيدين بالقرار

أو عن طريق احد برامج التواصل   يجب إبلاغ المستفيدين بالقرار الصادر عن فريق الاختيار، وذلك من خلال البريد أو شخصياً

 الاجتماعي.

 :الضوابط

 الالتزام بالضوابط التالية عند اختيار المستفيدين: يجب 

 يجب أن يتم اختيار المستفيدين بطريقة عادلة وشفافة.  -1

 يجب أن يتم الإعلان عن معايير الاختيار للجمهور.  -2

 يجب أن يتم فحص طلبات التقديم بعناية. -3

 قد يجري فريق الاختيار مقابلات مع بعض المتقدمين. -4

 الاختيار مستندًا إلى نتائج الفحص والتقييم.يجب أن يكون قرار  -5

 يجب أن يتم إبلاغ المستفيدين بالقرار الصادر عن فريق الاختيار.  -6

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 : لمراجعا

 نظام الجمعيات والمؤسسات الخيرية السعودي  -

 . اللائحة التنفيذية لنظام الجمعيات والمؤسسات الخيرية السعودي  -

 التطبيق في المملكة العربية السعودية

تطبق هذه اللائحة في المملكة العربية السعودية على جميع الجمعيات والمؤسسات الخيرية التي تقدم خدمات أو أنشطة للجمهور.  

 ويلتزم المسؤولون عن تنفيذ هذه اللائحة بالقوانين واللوائح المعمول بها في المملكة العربية السعودية. 

 :ملاحظات إضافية

 . لجمعيةلأخرى، وذلك حسب طبيعة الخدمات أو الأنشطة التي تقدمها ا  جمعيةقد تختلف إجراءات اختيار المستفيدين من 

        آلية للتعامل مع الشكاوى التي قد تنشأ بشأن عملية اختيار المستفيدين. جمعية يجب أن تضع ال

 وبالله التوفيق،،،



(otdrleip)

(6.11.r)l ,rrt+ol

:r.L,.J c*Ut ,Jj*.1 ,-,b ful:6)LJ|J nrf r"-.tt

e,t+,tcl r*sjiJ .,ul)lr 6jorjl ir..+{ (r{i:-llJtirleblJ.}ls a,j)) rL.iel p

Crl+ 't^,..rlt pr;6.ridlt (n fJ qj..14y 611.r)l ,J.14.. et r*l € LJr ibili..r

.-* h:Sf tc+-.f.1 &Jl, brL:rl s-fl ,;Y.YY /.q /tt ,ielrl-r\tt tl ,llttt

..rL:cYta eqjl iit{..Jt ,ySS ir'"+U i.r,;$)t 6ialt

:rLrae$ Ci

*-*gJt;.i gtJ.Arr Z.{.lL:, {/lorr jj}.rr
ar.ii aBflr., ngX+rl etda,rf rti.;Ill ip.ttt lpr;

rtrt gl.1 u.+Jj

,SJ^iJl dlll LlUio pl-eJl gLirll dogii

t O d 3 wa ntt 0501180011:jlg--+

M Oawah1432@ gmail.com

rf,4A

O sA938oooo2956o8o1ooo8559,v-:+1.1-Jlr-.r1 "'r
l, SA9215OOO99912Ol 8095O009 ,:rl !ll t!l if gll 'rrr
Se sazetooooo42l99448ooo1oo,L,Joirl,'lilll q3l "rr

)tr I.,!.iJlL' 'r. u.l1lJ! lJi.a

\. ,.S.p-,!l J.'.. u{ "fflr+" bl -r-B, -J-l"Jl , ..j.v . v -J

Yqn-t'Jt d-. Jllrlr*, ry r.5.

rt:X:St i.ut.+" ett Y-bJUr , iJ-ilr

I* g;a:St rr-, &., dU C" .jtt.+,2J
- o4/

I
* f,#Jt J.->.. o{ 0h.,> u{ J.-}.o

1P *{l,l r.a.o U{ ,3'a>rJl.r.rc U y\

V.;t ,.5r4-lll i,.titJi, r} J+r-.' ,r .l{

,--T=Rt./ I \ \.
9.,
' TO ISLAM

M

4>


